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1. INTRODUCCION.

a. Ingreso.

Para ingresar al sistema académico Sophia deberá ir a la dirección: www.newmanchool.edu.co
En el formulario de ingreso digite su nombre de usuario y contraseña asignadas.
b. Actualización de datos

Una vez adentro no olvide actualizar sus datos de contacto siguiendo el vínculo “Datos personales”.

Es importante que su correo electrónico este actualizado y escrito correctamente, pues será utilizado por el sistema en caso que haya olvidado su contraseña.
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2. CONTRASEÑA

a. Cambio de contraseña.

Para cambiar su contraseña deberá seguir el vínculo “Contraseña” y seguir las indicaciones en pantalla.
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b. “Se me olvido la contraseña” - ¿Cómo recuperarla?

En caso de haber olvidado su contraseña deberá seguir el vínculo “Olvidé mi contraseña” que encontrará en la página principal del colegio.

Lea con cuidado las instrucciones que encontrará en pantalla y sigua los siguientes pasos:

1. Escriba su correo electrónico.

El sistema le enviará automáticamente a su correo una confirmación.

2. Al recibir la confirmación asegúrese de hacer clic en el vínculo que se indica en el correo.

En este momento recibirá un nuevo correo con su nueva contraseña.
Si tiene algún inconveniente con el proceso de recuperación de su clave puede ponerse en contacto con Astrid Gomez, Martha Bestene o Carolina Franco en los teléfonos 8663474, 8663338, 8663332, 8663340, 8795426 o enviando un correo electrónico a notificaciones@newmanschool.edu.co.
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